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Kaufm. Mitarbeiter Auftragsabwicklung (alle
Menschen)

Du sorgst für stabile Abläufe und dafür, dass
Aufträge ohne Chaos durchlaufen!

Kostenlose Direktvermittlung in eine unbefristete Festanstellung!

Die Firma, für die wir dich suchen , ist ein innovatives mittelständisches
Unternehmen, spezialisiert auf hochwertige Präzisionsdreh- und frästeile. Mit
modernster Technik entstehen hier feinste Düsen und Bauteile mit Mikrobohrungen,
die in Branchen wie Kleben, Sprühen, Dosieren und der Life-Science-Industrie
unverzichtbar sind.

Kurz & knapp – darum lohnt sich die Stelle für dich:

Unbefristeter Arbeitsplatz mit überdurchschnittlicher Bezahlung
Klare Abläufe und ein strukturierter Arbeitsalltag
Eigenverantwortung und Raum für Mitgestaltung
Wertschätzendes Team und kurze Entscheidungswege

Deine Aufgaben

Eigenständige Bearbeitung von Bestellungen von der Anfrage bis zur
Auslieferung
Beratung und Betreuung von Kunden sowie Erstellung von Angeboten
Koordination von Terminen zwischen Kunden und Produktion
Sicherstellen reibungsloser Abläufe und Einhalten von Lieferterminen
Pflege von Kunden, Lieferanten und Artikelstammdaten im ERP System

Das bringst du mit

Eine kaufmännische Ausbildung, z. B. als Industriekaufmann/-frau oder
vergleichbar
Erfahrung in der Auftragsabwicklung oder in einem ähnlichen Bereich
Freude an der Kommunikation mit Kunden und Lieferanten sowie sicheres
Auftreten
Strukturierte, selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise
Gutes Verständnis für Abläufe und Zusammenhänge
Sicherer Umgang mit MS Office Anwendungen
Gute Deutsch und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Das wird dir geboten

Extempo

Vollzeit

05.05.26

78166, Donaueschingen,
Schwarzwald-Baar-Kreis, Baden-
Württemberg

Kontakt
Extempo
Herr Hans-Jörg Eberhardt
Schulstr. 7
72359 Dotternhausen
Mobil: +49 177 2713889
jobs@extempo.de
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Ein unbefristeter Arbeitsvertrag in einem wachsenden, zukunftsorientierten
Unternehmen
Übertarifliche Bezahlung und betriebliche Vorsorgeprogramme
Eine vielseitige Aufgabe mit Verantwortung und Raum für Mitgestaltung
Möglichkeiten zur beruflichen und persönlichen Weiterentwicklung
Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege
Ein respektvolles, wertschätzendes Miteinander in einem tollen Team
Eine strukturierte Einarbeitung, die dich sicher ins neue Aufgabenfeld
begleitet
Zuschuss fürs Fitnessstudio und die Möglichkeit zum JobRad-Leasing
Kostenfreie Getränke am Arbeitsplatz

So bewirbst du dich

Du hast Fragen? Hans-Jörg Eberhardt ist direkt für dich erreichbar:

Telefon: 0177 2713889

WhatsApp: 0177 2713889

Bewerbung per Mail an: jobs@extempo.de

Kurzbewerbung reicht (Name, Kontakt, Lebenslauf)

Doch nicht der passende Job?

Auf unserer Homepage findest du noch mehr: www.extempo.de/aktuelle-top-jobs/

Wir freuen uns auf dich!
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