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Buchhaltung - Teilzeit (alle Menschen)

Kostenlose Direktvermittlung in eine unbefristete Festanstellung!

Die Firma, fiir die wir dich suchen, ist seit tiber 20 Jahren auf die prézise CNC-
Bearbeitung anspruchsvoller Bauteile, Prototypen und Kleinserien spezialisiert. Mit
einem modernen Maschinenpark und vielseitigen Fertigungsmdglichkeiten
entstehen hochwertige Ldsungen unter anderem fir den Maschinen- und
Werkzeugbau, die Medizintechnik sowie den Anlagenbau.

Kurz und knapp — Warum dieser Job zu dir passt?

¢ Unbefristete Teilzeitstelle ab 20 Stunden pro Woche
¢ Vielseitige Buchhaltung mit Verantwortung
¢ Kollegiales Arbeitsumfeld mit kurzen Entscheidungswegen

* Bearbeitung und Buchung der laufenden Geschéaftsvorfélle fiir beide
Unternehmen

¢ Prufung, Kontierung und Erfassung von Eingangsrechnungen

e Erstellung und Verbuchung von Ausgangsrechnungen

» Bearbeitung der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung

» Uberwachung offener Posten sowie Durchfilhrung des Mahnwesens

¢ Vorbereitung und Abwicklung des Zahlungsverkehrs

¢ Abstimmung von Konten und Klarung buchhalterischer Differenzen

 Vorbereitung der Unterlagen fir Monats- und Jahresabschlisse

e Zusammenarbeit mit Steuerberatung, Banken und internen
Ansprechpartnern

¢ Pflege und Ablage buchhaltungsrelevanter Unterlagen

¢ Eine kaufmannische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation

¢ Berufserfahrung in der laufenden Buchhaltung

¢ Kenntnisse in der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung

e Sicherer Umgang mit einem Buchhaltungsprogramm und den géngigen
Office-Anwendungen

» Sorgfaltige, strukturierte und zuverléssige Arbeitsweise

* Sicherer Umgang mit vertraulichen Unternehmens- und Finanzdaten

* Selbststandige Arbeitsweise und gutes Organisationsvermogen

e Bereitschaft, die Buchhaltung fur zwei Unternehmen zu bearbeiten
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¢ Ein unbefristeter und zukunftssicherer Arbeitsplatz in einem innovativen und
modernen Unternehmen

¢ Eine Teilzeitstelle - ab 20 Std

¢ Eine kollegiale Unternehmenskultur mit kurzen Entscheidungswegen

¢ Eine attraktive Vergltung

¢ Ein angenehmes Arbeitsklima

¢ Ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet

e Wohnung kann vermittelt werden

Du hast Fragen? Hans-J6rg Eberhardt ist direkt fir dich erreichbar:
Telefon: 0177 2713889

WhatsApp: 0177 2713889

Bewerbung per Mail an: jobs@extempo.de

Kurzbewerbung reicht (Name, Kontakt, Lebenslauf)

Auf unserer Homepage findest du noch mehr: www.extempo.de/aktuelle-top-jobs/
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